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باسمه تعالی
 مدارک مورد نیاز و مراحل اداری جهت شرکت اعضاء هیأت علمی در همایش‌های بین‌المللی خارج از کشور (تأمین هزینه از محل گرانت متقاضی، طرح های پژوهشی یا هزینه شخصی)
1- ارسال درخواست متقاضی به همراه  مدارک زیر حداقل یک ماه قبل از تاریخ برگزاری همایش به حوزه معاونت پژوهشی دانشگاه:
· نامه موافقت گروه و دانشکده با درخواست متقاضی 
· گواهی پذیرش مقاله و خلاصه مقاله
· فرم های تکمیل شده  یک و دو (پیوست)
2- تهیه ی نامه های اداری مربوط در حوزه‌ی معاونت پژوهشی و ارسال آنها جهت اخذ مجوزهای لازم از مراجع ذیربط.
3- ارسال درخواست متقاضی به مرکز همکاری‌های علمی بین المللی وزارت علوم جهت صدور معرفی نامه‌ی اخذ ارز دولتی (با پرداخت هزینه ریالی ارز توسط متقاضی).
4- مراجعه متقاضی جهت دریافت معرفی نامه اشتغال به کار از اداره کارگزینی دانشگاه و تأیید آن به زبان انگلیسی توسط گروه همکاری‌های علمی بین المللی (حوزه معاونت پژوهشی)، جهت ارائه به سفارت کشور مقصد.
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باسمه تعالی

فرم شماره یک 
مشخصات کنفرانس/همایش/سمینار و مقاله پذیرفته شده
2- 1- نام کنفرانس/ همایش/ سمینار:------------------------------------------
3- محل برگزاری:  شهر:------   کشور:--------     نام دانشگاه / موسسه مقصد:-----------
4- تاریخ برگزاری:  از تاریخ -----/-----/-------       لغایت: ------/------/-----
5- عنوان مقاله به فارسی:--------------------------------------------------
6- عنوان مقاله به انگلیسی:-------------------------------------------------
فرم شماره دو
اینجانب ----------------------   عضو هیات علمی دانشگاه شهید باهنر کرمان متقاضی شرکت در کنفرانس/ همایش/ سمینار: -------------------------------------------- از تاریخ ---------- لغایت---------- در کشور--------  بوده و تعهد می نمایم چنانچه به هر دلیل موفق به شرکت در کنفرانس/ همایش/ سمینار فوق نشوم در صورت دریافت معرفی نامه ارزی، اصل معرفی نامه را به دانشگاه عودت دهم.

امضا متقاضی

تاریخ
